
   
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านโว้งบอ่   อำเภอคีรีมาศ   จังหวัดสุโขทยั 
ที…่……………ผง……………/2568……………………………..…….. วันที…่………..……เดือน……………………………..……………..พ.ศ.……………………………. 
เรื่อง   ขออนุมัตดิำเนินงานและจัดซ้ือ/จัดจ้าง ตามงบประมาณประจำปี 2568 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโว้งบ่อ 
 

ด้วย กลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระ/ฝา่ย……………………………………………………………………….………………....…………. มีความประสงค์จะดำเนินงาน 
ตามโครงการ.....……………………………...……….……….………………………………………..………. กิจกรรม.....……….……..….………………………….………….………………………………………..……….  
จึงขออนุมัต ิ จัดซ้ือ  จัดจ้าง..................................................................................................................................................... เพื่อใช้ดำเนินงานดังกล่าว   
ด้วยเงิน ………..............................................................................................…… โดยสั่งซื้อพัสดุจำนวน……………...……….รายการ  ครุภัณฑ์………….….…….รายการ   
เป็นเงินทัง้สิ้น…………………………..….………บาท (……….....................……………………………….……………….………………………………….) รายละเอียดดังเอกสารแนบท้าย  
โดยข้าพเจ้าขอเสนอผู้ตรวจรับพสัดุ/การจ้าง คือ 1. ....................................................................................................................................................... 

2. ......................................................................................................................................................  
3. ...................................................................................................................................................... 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ……………………………….…………………….……………….   ลงชื่อ……………………………….…………………….……………… 

       (……………………………….…………………….………………)        (……………………………….…………………….………………) 
       ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม                 กลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระ/ฝ่าย…………………….…………………….… 

 

ความเห็นงานแผนงาน 
      (   ) ไม่มีโครงการ   (   )  มีโครงการ 
จำนวนเงินตามโครงการ……………………………..…….……………..บาท 
จำนวนเงินท่ีใช้ไปแล้ว……………..………………………...……………..บาท 
จำนวนเงินคงเหลือ………………………………………..…….……………..บาท 
           ลงช่ือ……………………………….…………………….……………… 
                     (นางสาวดาวิรัชฎ์ ฉิมเอี่ยม)  
                      ………..……/………....……./………………. 

 

ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน 
    สามารถจัดซื้อจดัจ้างได้   ไม่สามารถจดัซื้อจัดจ้างได้  
หมายเหตุ............................................................................................................................. 
 

            ลงช่ือ……………………………….……………………..………….……………… 
                         (นางเจตนา เกิดเกตุ) 

                                   ………..……/………....……./………………. 

ความเห็นเจ้าหน้าที่พัสด ุ
    สามารถจัดซื้อจดัจ้างได้   ไม่สามารถจดัซื้อจัดจ้างได้  
หมายเหตุ............................................................................................................................. 
    

       ลงช่ือ ………………………………………………………………….……………… 
                      (นางสาวจิรภัทร ขาวทุ่ง) 
              ………..……/………..……./…………….. 

คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านโว้งบ่อ 
 อนุมัติจัดซื้อจดัจ้าง    ไม่อนุมัติจัดซื้อจดัจ้าง  

หมายเหตุ..................................................................................................................... 
 

ลงช่ือ……………………………….…………………….……………… 
    (นายมงคล ครุฑนาค) 

………..……/………..……./…………….. 



 
 

รายละเอียดของพัสดุที่ขอจัดซื้อ/จัดจ้าง 
 

แนบท้ายบันทึกขอจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามโครงการ.....……………………………...……….……………………….………………………………………..………. 
กิจกรรม.....……….……..….………………………….………….…………………………………………………………………..……….ลงวันที่…………….................................................………. 
 

ที ่ รายการ จำนวน 
ราคามาตรฐาน 
หรือราคากลาง 

จำนวนเงิน 
ที่ขอซื้อ/จ้าง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมเงิน  (                                                                                    )  
 

ลงชื่อ……………………………….…………………….………………. 
     (……………………………….…………………….………………) 
          ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

 


